Informacje dla sygnalistow dokonujacych zgloszenia
zewnetrznego Burmistrzowi Radlina
(zgodnie z art. 48 ust. 1 ustawy o ochronie sygnalistow)

Dane kontaktowe umozliwiajace dokonanie zgloszenia zewne¢trznego

Do przyjmowania 1 weryfikacji zgloszen upowaznieni sg imiennie pracownicy Urzgdu Miasta
Radlin (Koordynatorzy):

- Piotr Absalon (Sekretarz Miasta Radlin),

- Andrzej Hajm (Inspektor Ochrony Danych Urz¢du Miasta Radlin).

Zgloszenie ustne moze zosta¢ ztozone na wniosek sygnalisty podczas bezposredniego spotkania
zorganizowanego przez Koordynatora. Spotkanie odbywa si¢ w jego biurze lub w innym miejscu
zapewniajagcym poufnos$¢, w terminie do 14 dni od dnia otrzymania wniosku. Wniosek o spotkanie
nalezy zglosi¢ telefonicznie, kontaktujac si¢ bezposrednio z Koordynatorem pod numerem telefonu:
324590220 lub 324590235. Rozmowy nie sg nagrywane.

Zgloszenie pisemne moze by¢ zlozone w formie papierowej, jako list wystany na adres:

Urzad Miasta Radlin, ul. Rymera 15, 44-310 Radlin

z dopiskiem na kopercie ,,zewngtrzne zgloszenie nieprawidlowosci Burmistrzowi — do rak wiasnych
Koordynatora”.

Warunki objecia sygnalisty ochrona

Zgodnie z przepisami sygnalistg jest osoba, ktora zgtasza lub ujawnia informacj¢ o naruszeniu
prawa uzyskang w kontekscie zwigzanym z praca, czyli np. pracownik lub byty pracownik
jednostki miejskiej, pracownik wykonawcy §wiadczacy ustugi dla jednostek miejskich, stazysta,
praktykant.

Sygnalista podlega ochronie od chwili dokonania zgtoszenia, w zakresie danych osobowych
(poufnosci 1 anonimowosci) oraz przed dziataniami odwetowymi, jezeli zgloszenie zostato
dokonane w dobrej wierze (czyli, Ze sygnalista mial uzasadnione podstawy sadzi¢, ze informacja
bedaca przedmiotem zgloszenia jest prawdziwa w momencie dokonywania zgtoszenia) 1 dotyczy
naruszenia prawa.

Zgodnie z przepisami ustawy naruszeniem prawa jest dziatanie lub zaniechanie niezgodne z
prawem lub majace na celu obejscie prawa, dotyczace:

1) korupcji;

2) zamo6wien publicznych;

3) ustug, produktow i rynkoéw finansowych;

4) przeciwdziatania praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu;

5) bezpieczenstwa produktow i ich zgodnosci z wymogami;

6) bezpieczenstwa transportu;

7) ochrony srodowiska;

8) ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jadrowego;

9) bezpieczenstwa zywnosci 1 pasz;

10) zdrowia 1 dobrostanu zwierzat;

11) zdrowia publicznego;

12) ochrony konsumentow;

13) ochrony prywatnosci i danych osobowych;

14) bezpieczenstwa sieci 1 systemow teleinformatycznych;

15) interesoOw finansowych Skarbu Panstwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki samorzadu
terytorialnego oraz Unii Europejskie;j;

16) rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurencji i pomocy
panstwa oraz opodatkowania osob prawnych;

17) konstytucyjnych wolnosci 1 praw cztowieka i obywatela - wystepujace w stosunkach jednostki z



organami wladzy publicznej i niezwigzane z dziedzinami wskazanymi w pkt 1-16.

Tryb post¢powania w przypadku zgloszenia zewne¢trznego

Naruszenie prawa mozna zglosi¢ pisemnie lub ustnie.

W przypadku zgtoszenia pisemnego nalezy wysta¢ list zaadresowany w sposob opisany w punkcie
1.

W przypadku woli zgloszenia ustnego nalezy umowic si¢ telefonicznie na rozmowg z
upowaznionym pracownikiem Urzedu Miasta Radlin (Koordynatorem) pod nr 324590220 lub
324590235. Rozmowa nie bedzie nagrywana. Koordynator zorganizuje spotkanie w sposob
zapewniajacy jego poufnos¢ w terminie do 14 dni. Z przebiegu spotkania sporzadzony zostanie
protokét odtwarzajacy doktadny jego przebieg.

Zarowno w liscie jak 1 w trakcie spotkania nalezy podac:

1) Pani/Pana dane osobowe niezbedne do identyfikacji, w tym adres do kontaktu;

2) szczegbdtowy opis naruszenia, w tym wskazanie kiedy, gdzie 1 w jaki sposob do naruszenia prawa
doszlo;

3) wskazanie osoby lub 0s6b ktore dokonaty naruszenia prawa;

4) dowody na poparcie zgloszenia.

W razie potrzeby Koordynator bedzie si¢ z Panig/Panem kontaktowat z prosba o wyjasnienia lub
dodatkowe informacje, jakie mogg by¢ w Pani/Pana posiadaniu. Jezeli sprzeciwia si¢ Pani/Pan
przestaniu zadanych wyjasnien lub dodatkowych informacji lub ich przestanie moze zagrozi¢
ochronie poufnosci lub tozsamosci, Koordynator odstapi od zadania wyjasnien lub dodatkowych
informac;ji.

Termin przekazania informacji zwrotnej oraz rodzaj i zawartos¢ takiej informacji
Koordynator przekaze sygnali$cie informacj¢ zwrotng w terminie nieprzekraczajagcym 3 miesigcy
od dnia przyjecia zgloszenia.

W uzasadnionych przypadkach mozna przekaza¢ informacj¢ zwrotng w terminie
nieprzekraczajagcym 6 miesiecy od dnia przyjecia zgltoszenia zewnetrznego, po poinformowaniu o
tym sygnalisty przed uptywem 3 miesi¢cy od dnia przyjecia zgloszenia.

Informacja zwrotna zawiera informacj¢ na temat planowanych lub podjetych dziatan nast¢pczych i
powodow takich dziatan.

Zasady poufnosci stosowane wobec zgloszen zewnetrznych

Zapewnia si¢ poufno$¢ zgtoszenia, a dokumentacja zwigzana ze zgloszeniem jest zabezpieczana
przed dostepem osob nieuprawnionych.

W szczegdlnosci zapewnia si¢ poufnos¢ informacji, na podstawie ktorych mozna bezposrednio lub
posrednio zidentyfikowac¢ tozsamo$¢ sygnalisty oraz osoby, ktorej dotyczy zgloszenie.

Zasady przetwarzania danych osobowych
Klauzula Informacyjna
(dla sygnalisty, ktory dokonat zgtoszenia do Burmistrza Radlina)

Wypehiajac obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 13 ust. 1 i 2 ogélnego rozporzadzenia o
ochronie danych osobowych nr 2016/679 (dalej zwane RODO), informujemy Panig/Pana o
sposobie i celu, w jakim przetwarzamy Pani/Pana dane osobowe, a takze o przystugujacych
Pani/Panu prawach, wynikajacych z regulacji o ochronie danych osobowych:
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Urzad Miasta Radlin reprezentowany
przez Burmistrza Radlina z siedzibg w 44-310 Radlin, ul. Rymera 15.
2. Z administratorem danych mozna si¢ skontaktowaé w nastepujacy sposob:
a) za posrednictwem poczty elektronicznej: e-mail: info@radlin.pl;
b) listownie na adres siedziby Administratora wskazany powyzej;
¢) lub telefonicznie pod numerem: 324590200.
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3. Wyznaczono Inspektora ochrony danych, z ktorym mozna si¢ skontaktowac w nastgpujacy

sposob:
a) za posrednictwem poczty elektronicznej: e-mail: iod@radlin.pl;
b) listownie na adres siedziby Administratora wskazany powyzej;
c) lub telefonicznie pod numerem: 324590235;
Z Inspektorem ochrony danych mozna si¢ kontaktowa¢ we wszystkich sprawach
dotyczacych przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz korzystania z praw
zwigzanych z przetwarzaniem danych.

4. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celach przyjecia zgtoszenia naruszenia
prawa, przekazywania informacji zwrotnych oraz podejmowania dziatan nast¢gpczych lub
przekazania do organu wiasciwego do rozpatrzenia.

5. Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest niezbednos$¢ wypehienia
obowiazku prawnego cigzacego na Administratorze, w my$l postanowien art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO, w zw. z przepisami rozdzialu 4 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistow.

Jezeli zgloszenie begdzie zawierato dane szczegdlnej kategorii bedziemy je przetwarzali w
zwigzku z niezbednoscig ze wzgledow zwigzanych z waznym interesem publicznym, na
podstawie prawa, w oparciu o postanowienia art. 9 ust. 2 lit. g RODO.

Jesli zdecyduje si¢ Pani/Pan na ujawnienie swojej tozsamos$ci, ujawnienie nastapi na
podstawie dobrowolnie wyrazonej zgody. Zgode na ujawnienie tozsamosci mozna wycofacé
w dowolnym momencie, co nie wplywa na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktére miato
miejsce przed jej cofnigciem.

6. Administrator zapewnia poufno$¢ Pani/Pana danych, w zwigzku z otrzymanym
zgloszeniem, co oznacza, ze udostepnione dane osobowe moga zosta¢ ujawnione jedynie
podmiotom i organom uprawnionym do tego na podstawie przepisow prawa. Jesli w
zgloszeniu zostanie podany tradycyjny adres do korespondencji odbiorcag beda podmioty
uprawnione do obstugi doreczen takie jak Poczta Polska. W przypadku podania w
zgloszeniu adresu mailowego do korespondencji odbiorcami moga by¢ rowniez podmioty
wspierajace Administratora w realizacji zadan, w tym zapewniajace asyste i wsparcie
techniczne dla uzytkowanych systemow informatycznych.

7. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane od momentu przyjecia zgtoszenia do
zakonczenia dziatan nastepczych, a nastepnie beda przechowywane przez okres 3 lat po
zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym zakonczono dziatania nast¢pcze lub po
zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami.

Dane osobowe, ktore nie beda mie¢ znaczenia dla rozpatrywania zgtoszenia zostang
usuni¢te w terminie 14 dni od chwili ustalenia, iz sg zbg¢dne.

8. Na zasadach okreslonych przepisami RODO przystuguje Pani/Panu prawo do:

a) zagdania od Administratora dost¢pu do tresci swoich danych osobowych (przeslemy
wtedy kopi¢ danych, jakie posiadamy),

b) sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych (jezeli uwaza Pani/Pan, ze
dane sg niepetne lub nieprawdziwe, prosimy o kontakt celem ich uzupetnienia lub
sprostowania).

9. Zawsze moze Pani/Pan wycofa¢ zgod¢ na ujawnienie Pani/Pana tozsamosci, a na czas
rozpatrywania zadania, poprosi¢ o ograniczenie przetwarzania danych.

10. Jezeli uwaza Pani/Pan, ze przetwarzajac dane osobowe naruszyliSmy przepisy o ochronie
danych osobowych, moze Pani/Pan wnie$¢ skarge do organu nadzorczego, ktorym jest
Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

11. Podanie danych przez sygnaliste:

a) w przypadku danych identyfikujacych, jest niezb¢dne do realizacji obowigzkow
prawnych wynikajacych z przepisOw ustawy o ochronie sygnalistow. Brak podania
informacji dot. tozsamosci uniemozliwia objecie Pani/Pana ochrong wynikajaca z
przepisOw ustawy o ochronie sygnalistow,
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b) w przypadku danych korespondencyjnych, jest konieczne do realizacji obowigzkow
ustawowych w zakresie udzielania informacji sygnaliScie. Brak podania danych
kontaktowych uniemozliwia realizacje przez Administratora obowiazkéw dotyczacych
przekazywania potwierdzenia przyjecia zgltoszenia oraz informacji zwrotnej na temat
zgloszenia.

Charakter dzialan nastepczych podejmowanych w zwiazku ze zgloszeniem zewne¢trznym
Dziatania nastepcze organu polega¢ beda na wszelkich dziataniach podjetych w celu oceny
prawdziwosci informacji zawartych w zgloszeniu oraz w celu przeciwdziatania naruszeniu

prawa bedacemu przedmiotem zgloszenia, w szczegdlnosci przez postepowanie wyjasniajace,
wszczgcie kontroli lub postgpowania administracyjnego, wniesienie oskarzenia, dzialanie podjgte w
celu odzyskania srodkéw finansowych lub zamknigcie procedury realizowanej w ramach procedury
przyjmowania zgloszefn zewngtrznych i podejmowania dziatan nastgpczych.

Koordynator moze nie podja¢ dziatan nastepczych w przypadku, gdy w zgloszeniu, dotyczacym
sprawy bedacej juz przedmiotem wczesniejszego zgloszenia lub zgloszenia od innego sygnalisty,
nie zawarto istotnych nowych informacji na temat naruszenia prawa w poréwnaniu z
wczesniejszym zgloszeniem tego naruszenia. Koordynator informuje sygnaliste o niepodjeciu
dzialan nastepczych, podajac uzasadnienie, a w razie kolejnego zgloszenia - pozostawia je bez
rozpoznania i nie informuje o tym sygnalisty.

Srodki ochrony prawnej i procedury chroniace przed dzialaniami odwetowymi oraz
dostepnos¢ poufnych porad dla osob rozwazajacych dokonanie zgloszenia zewnetrznego
W stosunku do sygnalisty, osoby pomagajacej sygnaliscie oraz osoby z nim powigzanej
zakazane jest stosowanie dziatan odwetowych pod rygorem odpowiedzialnosci karnej. W
przypadku podjecia wobec sygnalisty dziatah odwetowych, sygnalista ma prawo do
odszkodowania lub prawo do zado$¢uczynienia.

Zakaz dziatan odwetowych dotyczy rowniez :

a) osoby pomagajacej w dokonaniu zgtoszenia oraz osoby powigzanej z sygnalistg;

b) osoby prawnej lub innej jednostki organizacyjnej pomagajacej sygnaliscie lub z nim
powigzanej, w szczegdlnosci stanowigcej wlasnos$¢ sygnalisty lub go zatrudniajace;.

Na zadanie sygnalisty Burmistrz wydaje nie p6Zniej niz w terminie miesigca od dnia otrzymania
zadania zaswiadczenie, w ktorym potwierdza, ze sygnalista podlega ochronie.

Sygnalista przed dokonaniem zgloszenia zewngtrznego moze skorzysta¢ z poufnej porady
prawnej. W tym celu nalezy skontaktowac si¢ z upowaznionym pracownikiem

Urzgdu Miasta Radlin (Koordynatorem) dostepnym pod numerem telefonu: 324590220 lub
324590235. Rozmowy nie sg nagrywane. Porad udziela takze biuro Rzecznika Praw
Obywatelskich.

Warunki ochrony sygnalisty przed odpowiedzialnoscia

Dokonanie zgloszenia nie moze stanowi¢ podstawy odpowiedzialnosci sygnalisty, w tym
odpowiedzialnos$ci dyscyplinarnej lub odpowiedzialno$ci za szkodg z tytulu naruszenia praw
innych os6b lub obowigzkow okreslonych w przepisach prawa, w szczegdlnosci w przedmiocie
znieslawienia, naruszenia dobr osobistych, praw autorskich, ochrony danych

osobowych oraz obowigzku zachowania tajemnicy, w tym tajemnicy przedsiebiorstwa, pod
warunkiem Ze sygnalista miat uzasadnione podstawy sadzi¢, ze zgloszenie lub ujawnienie
publiczne jest niezbedne do ujawnienia naruszenia prawa zgodnie z ustawa.

W przypadku wszczgcia postepowania prawnego dotyczacego odpowiedzialno$ci, sygnalista
moze wystapi¢ o umorzenie takiego postgpowania.

Uzyskanie informacji bedacych przedmiotem zgloszenia lub ujawnienia publicznego lub
dostep do takich informacji nie mogg stanowi¢ podstawy odpowiedzialnosci, pod warunkiem ze
takie uzyskanie lub taki dostep nie stanowiag czynu zabronionego.



Zacheta do korzystania z procedury zgloszen wewnetrznych w przypadku, gdy naruszenie
prawa mozna skutecznie rozwigza¢ w ramach struktury organizacyjnej podmiotu prawnego,
a sygnalista uwaza, ze nie istnieje ryzyko dzialan odwetowych

Sygnalista ma prawo wyboru czy chce skorzysta¢ ze zgloszenia zewngtrznego do organu, czy tez
skorzysta¢ z mozliwos$ci zgloszenia wewngtrznego w jednostce. Jezeli jest mozliwos¢ dokonania
zgloszenia wewnetrznego (w jednostce istnieje procedura zgltoszen wewnetrznych) i gdy naruszeniu
prawa mozna skutecznie zaradzi¢ w ramach jednostki to zachgcamy do skorzystania z tego kanatu
zgloszen.

Dane kontaktowe Rzecznika Praw Obywatelskich
W razie potrzeby, sygnalista moze skontaktowac si¢ z biurem Rzecznika Praw Obywatelskich w
celu uzyskania dodatkowych informacji lub wsparcia.

Biuro Rzecznika Praw Obywatelskich
al. Solidarnos$ci 77, 00-090 Warszawa
Infolinia: 800 676 676

E-mail: biurorzecznika@brpo.gov.pl



