radlin

miasto z sercem

ZASADY PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
OBOWIAZUJACE W MIESCIE RADLIN

W dokumencie opisano zasady dot. przetwarzania danych osobowych obowiazujace
w poszczegolnych jednostkach organizacyjnych Miasta Radlin. Tres¢ zostala podzielona
na kilka czesci:

« CZESC 1 — opisuje zasady ogolne, ktére obowiazuja we wszystkich miejskich
jednostkach organizacyjnych, za wyjatkiem Osrodka Pomocy Spolecznej w Radlinie*;

« CZESC II - zawiera uszczegélowienie dot. zasad przetwarzania danych przez Rade
Miejska w Radlinie;

« CZESC III — opisuje zasady przetwarzania danych przez Straz Miejska w Radlinie
dotyczace przetwarzania danych osobowych w zwigzku z zapobieganiem i zwalczaniem
przestepczosci (Straz Miejska zaleznie od charakteru konkretnej sprawy, oprocz zasad
przetwarzania opisanych w tej czeSci, przetwarzania rowniez dane na zasadach
ogélnych opisanych w CZESCI I);

+ CZESC 1V — zawiera uszczegélowienia wynikajace z realizacji konkretnych przepiséw
prawa, w tym m.in. ustawy o ewidencji ludnosci, ustawy o dowodach osobistych,
ustawy o zmianie imienia i nazwiska;

« CZESC V - opisuje zasady korzystania z serwiséw internetowych, ktérych wydawca
jest Miasto Radlin (tzw. polityke prywatnosci), w tym metody transmisji i tworzenie
tzw. logow serwera oraz zasady uzywania plikow cookies (ta cz¢S¢ pomimo,
ze nie dotyczy bezposrednio zasad przetwarzania danych osobowych, jest jednym
z elementow systemu bezpieczenstwa informacji i moze mie¢ znaczenie dla osob,
ktorych dane osobowe sa przetwarzane).

Wszystkie informacje zostaly zebrane w jednym miejscu, celem uproszczenia dostepu,
ulatwienia zrozumienia poszczegolnych zasad i wskazania wyst¢epujacych miedzy nimi
zaleznosci.

CZESC I - OGOLNE ZASADY PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

1. W zaleznosci od tego, gdzie realizowana jest sprawa, administratorem danych jest
odpowiednio jedna z nastgpujacych miejskich jednostek organizacyjnych:
* Urzad Miasta Radlin, reprezentowany przez Burmistrza Radlina
—ul. Rymera 15, 44-310 Radlin (tel. 324590200),
» Straz Miejska w Radlinie, reprezentowana przez Komendanta
— ul. Mariacka 93, 44-310 Radlin (tel. 501227408),
*  Miejski Osrodek Sportu 1 Rekreacji w Radlinie, reprezentowany przez Dyrektora
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—ul. Korfantego 17, 44-310 Radlin (tel. 324568017),

*  Miejski Osrodek Kultury w Radlinie, reprezentowany przez Dyrektora
—ul. Mariacka 9, 44-310 Radlin (tel. 324568928),

* Miejska Biblioteka Publiczna w Radlinie, reprezentowana przez Dyrektora
—ul. Orkana 5, 44-310 Radlin (tel. 324567883),

* Miejski Zespot Obstugi Placowek Oswiatowych w Radlinie, reprezentowany przez
Dyrektora
—ul. Rymera 15, 44-310 Radlin (tel. 324590232),

» Zaklad Gospodarki Komunalnej w Radlinie, reprezentowany przez Dyrektora
—ul. Rymera 15, 44-310 Radlin (tel. 324590203),

* Przedszkole Publiczne nr 1 w Radlinie, reprezentowane przez Dyrektora
—ul. Rymera 170A, 44-310 Radlin (tel. 324567266),

* Przedszkole Publiczne nr 2 w Radlinie, reprezentowane przez Dyrektora
— ul. Mieleckiego 13, 44-310 Radlin (tel. 327292748),

* Przedszkole Publiczne nr 3 w Radlinie, reprezentowane przez Dyrektora
— ul. Mariacka 1, 44-310 Radlin (tel. 327292317),

* Szkota Podstawowa nr 1 w Radlinie,reprezentowana przez Dyrektora
—ul. Makuszynskiego 17, 44-310 Radlin (tel. 32455 8443),

* Sportowa Szkota Podstawowa nr 2 w Radlinie, reprezentowana przez Dyrektora
—ul. Rogozina 55, 44-310 Radlin (tel. 324558330),

* Szkota Podstawowa nr 3 w Radlinie, reprezentowana przez Dyrektora
—ul. Rymera 170, 44-310 Radlin (tel. 324558294),

* Szkota Podstawowa nr 4 w Radlinie, reprezentowana przez Dyrektora
— ul. Wiosny Ludow 287, 44-310 Radlin (tel. 324558417),

* Ognisko Pracy Pozaszkolnej w Radlinie, reprezentowane przez Dyrektora
—ul. Rogozina 55, 44-310 Radlin (tel. 324570048),

+  Swietlica Srodowiskowa w Radlinie, reprezentowana przez Dyrektora
—ul. Pocztowa 2, 44-310 Radlin (tel. 324570089).

2. Funkcje Inspektora Ochrony Danych we wszystkich wskazanych wyzej jednostkach petni
pracownik Urzedu Miasta Radlin — ul. Rymera 15, 44-310 Radlin (telefon 324590235,
e-mail iod@radlin.pl). Z Inspektorem Ochrony Danych mozna kontaktowaé
si¢ we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania
z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych.

3. Dane przetwarzane sg celem wypelnienia obowigzkéw natozonych przepisami prawa, lub
Swiadczenia ustug dla zainteresowanych nimi o0s6b — na podstawie artykutu
6 ust. 1 lit. a-e RODO**, .

* na podstawie zgody osoby na przetwarzanie danych osobowych,

* celem wykonania umowy, ktorej strong jest osoba, ktorej dane dotycza, lub do podjecia
dziatan na zadanie osoby, ktérej dane dotycza, przed zawarciem umowy,

* celem wypelnienia obowigzku prawnego cigzacego na administratorze,

* celem ochrony zywotnych interesow osoby, ktorej dane dotycza, lub innej osoby
fizyczne;,

* celem wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach
sprawowania wladzy publicznej powierzonej administratorowi.

4. W zalezno$ci od zakresu zbieranych danych, odbiorcami powierzonych danych moga
by¢ podmioty uprawnione na podstawie przepisOw prawa (np. strony 1 uczestnicy
postepowan lub organy wiasciwe), podmioty obstugujace doreczenia, itp. oraz podmioty
wykonujace zadania na zlecenie administratora danych (w zakresie wynikajacym
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11.

12.

13.

z zawartych umow).

Dane osobowe przetwarzane sg przez okres niezbgdny do osiggnigcia celu przetwarzania
oraz terminéw wynikajacych z przepisoOw prawa, nie krocej niz okreslono to w Ustawie
o narodowym =zasobie archiwalnym*** i innych przepisach**** chyba, ze przepisy
nie wskazujg okresu, wtedy przetwarzane s3 w mozliwie najkrotszym czasie niezbednym
do osiggnigcia celu przetwarzania.

W zaleznosci od charakteru sprawy kazda z osob, ktorej dane sa przetwarzane ma prawo
zada¢ od administratora danych dostgpu do danych osobowych, ich sprostowania, usunigcia
lub ograniczenia przetwarzania oraz ma prawo do wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych.

Jezeli przetwarzanie odbywa si¢ na podstawie zgody wyrazonej przez osobg, ktérej dane
dotycza, tj. na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a) lub art. 9 ust. 2 lit. a) RODO** — osoba ta,
ma prawo cofng¢ zgod¢ w dowolnym momencie bez wpltywu na zgodno$¢ z prawem
przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cotnigciem.

Osoba, ktorej dane dotycza, ma prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa
Urzgdu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa),
gdy uzna, Ze przetwarzanie jej danych osobowych narusza przepisy prawa.

W zaleznos$ci od sprawy, podanie danych osobowych moze by¢ wymogiem ustawowym,
umownym lub warunkiem zawarcia umowy. Administrator danych zbiera minimalng ilo$¢
danych niezbedng do podjecia dziatania. Niepodanie wszystkich wymaganych danych moze
prowadzi¢ do niepodj¢cia dziatah przez administratora danych.

Administrator danych nie stosuje mechanizméw zautomatyzowanego podejmowania
decyzji, w tym nie stosuje profilowania, za wyjatkiem wlasnych pracownikéw, wzgledem
ktorych takie zautomatyzowanie podejmowanie decyzji moze mie¢ miejsce.

Jezeli danych osobowych nie pozyskano od osoby, ktérej dane dotycza, administrator
danych zobowigzuje si¢ poda¢ osobie, ktorej dane dotycza, informacje o zrédle pochodzenia
danych osobowych — a gdy ma to zastosowanie, czy pochodza one ze zrddel publicznie
dostepnych.

Miasto objete jest monitoringiem wizyjnym obslugiwanym przez Straz Miejska, system
nie jest wyposazony w funkcje automatycznej identyfikacji oséb 1 reagowania na incydenty.
Poszczegdlni administratorzy danych dodatkowo moga stosowa¢ monitoring wizyjny na
terenie jednostki. W takich przypadkach obszary objete monitoringiem sg oznaczone w
sposob widoczny i1 czytelny informacja o monitorowaniu. Poszczegdlni administratorzy
danych moga stosowacé system elektronicznej kontroli dostepu (kontroli wejs¢/wyjs$¢) na
terenie jednostki, na warunkach i zasadach odrgbnie ustalonych.

Jezeli cele 1 sposoby przetwarzania danych osobowych wspolnie ustala dwoch lub wiecej
administratorow danych, to sa oni wspoOladministratorami. W takim przypadku
odpowiedzialno§¢ dotyczaca wypelniania obowigzkow wynikajacych z przepisow
wzgledem osob, ktorych dane osobowe dotycza, w pierwszej kolejnosci ponosi
wspotadministrator inicjujacy sprawe. Niezaleznie od tego osoba ktorej dane dotyczg, moze
zada¢ przystugujacych jej praw wobec kazdego ze wspotadministratorow.

CZESC 11 - ZASADY PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH PRZEZ RADE
MIEJSKA W RADLINIE

1.

Administratorem danych osobowych jest Rada Miejska w Radlinie, reprezentowana
przez Przewodniczacego (adres: ul. Jozefa Rymera 15, 44-310 Radlin, tel. 324590201).
Obstuge administracyjng Rady Miejskiej w Radlinie zapewnia Urzad Miasta Radlin,
reprezentowany przez Burmistrza Radlina (adres jw., tel. 324590200). W ramach tej obstugi
Urzad Miasta Radlin moze przetwarza¢ dane osobowe powierzone do przetwarzania Radzie
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Miejskiej w Radlinie. Zasady przetwarzania danych osobowych przez Urzad Miasta Radlin

zostaly okreslone odrgbnie 1 udost¢gpnione osobom ktorych dane sg przetwarzane

m.in. w formie tablic informacyjnych wywieszonych w siedzibie Urzgdu oraz na stronie
internetowej Miasta.

Uczestniczac: w sesjach Rady Miejskiej, w posiedzeniach komisji Rady Miejskiej,

w spotkaniach realizowanych w zwigzku z pracami Rady Miejskiej lub kierujac wnioski,

skargi, interpelacie 1 inne pisma do Rady Miejskiej, nalezy mieé

na uwadze, ze jej dzialania sa z zasady jawne 1 publicznie dostgpne. W zwigzku

z powyzszym nalezy mie¢ na uwadze, iZ:

* sesje Rady Miejskiej sa3 na zywo transmitowane w sieci Internet, sg zapisywane
1 udostgpnianie na czas nieokre§lony w serwisie https://youtube.com/; transmisja i zapis
nie s3 poddawane pseudonimizacji co oznacza, ze wszystkie dane, w tym dane osobowe
sa upubliczniane; dokumenty sporzadzanie w zwiazku z praca Rady Miejskiej
sg upubliczniane, w tym publikowane w Biuletynie Informacji Publicznej Miasta Radlin;

* w sesjach Rady Miejskiej 1 posiedzeniach wszystkich komisji Rady Miejskiej mogg bra¢
udziat osoby postronne (zaproszeni goscie, zainteresowani mieszkancy, itp.);
w czasie obrad w sposob jawny, glosno podaje si¢ dane, w tym dane osobowe,
co oznacza, ze wszystkie osoby przebywajace w miejscu obrad moga si¢ z tymi danymi
zapozna¢, moga nagrywac¢ dzwigk i obraz, moga sporzadzaé notatki, itp.;

* wszelkie pisma, w tym wnioski, skargi, itp. kierowane do Rady Miejskiej
lub poszczegdlnych komisji Rady Miejskiej, jezeli nie leza w ich kompetencji,
mog3a zosta¢ przekazane na podstawie przepisOw prawa wlasciwemu adresatowi;

* w trakcie posiedzen moga by¢ wykonywane fotografie zawierajace wizerunek osob,
ktore nastepnie moga zosta¢ upublicznione.

W przypadku zastrzezen dot. opisanych wyzej zasad przetwarzania danych, nalezy przed

ujawnieniem danych zglosi¢ je Przewodniczagcemu Rady Miejskiej lub przewodniczacym

wlasciwych komisji Rady Miejskiej. W zaleznosci od potrzeb i w dopuszczalnych ramach
moga oni podja¢ dzialania majgce na celu dodatkowa ochrong danych osobowych.

CZESC III - ZASADY PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH PRZEZ STRAZ
MIEJSKA W RADLINIE W ZAKRESIE ZAPOBIEGANIA 1 ZWALCZANIA
PRZESTEPCZOSCI***%**

1.

2.

Administratorem danych osobowych jest Straz Miejska w Radlinie (ul. Mariacka 93,
44-310 Radlin, tel. 501227408) reprezentowana przez Komendanta.

Funkcje Inspektora Ochrony Danych peini pracownik Urzedu Miasta Radlin (ul. Rymera 15,
44-310 Radlin, tel. 324590235, e-mail iod@radlin.pl). Z Inspektorem Ochrony Danych
mozna kontaktowa¢ si¢ we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych
osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych.

Dane osobowe beda przetwarzane w celu rozpoznawania, zapobiegania, wykrywania
1 zwalczania czynow zabronionych, w tym zagrozen dla porzadku publicznego zgodnie
z ustawowymi zadaniami Strazy Miejskiej okreslonymi w Ustawie o strazach
gminnych****** { innych przepisach. Straz Miejska w celu realizacji ustawowych zadan
moze przetwarza¢ dane osobowe, bez wiedzy 1 zgody osoby, ktérej dane
te dotycza - uzyskane w wyniku wykonywania czynno$ci podejmowanych w postepowaniu
w sprawach o wykroczenia oraz z rejestrow, ewidencji 1 zbioréw, do ktorych Straz Miejska
posiada dostep na podstawie odrebnych przepisow.

Osoba, ktorej dane dotycza, posiada prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego,
tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa),
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gdy uzna, Ze przetwarzanie dotyczacych jej danych osobowych narusza przepisy prawa.
Osoba, ktoérej dane dotycza, posiada prawo zada¢ od administratora danych dostepu
do danych osobowych, sprostowania lub usunigcia danych osobowych, lub ograniczenia
przetwarzania danych osobowych.

Podstawg prawng przetwarzania administrator danych wskazuje w konkretnych przypadkach
w ramach indywidualnie kierowanej korespondencji.

Dane osobowe przetwarzane sg przez okres niezbedny do osiagnigcia celu przetwarzania
oraz termindow wynikajacych z przepiséw prawa. W zakresie prowadzenia dokumentacji
(akt), okres nie jest krotszy niz okreslony w Ustawie o narodowym zasobie archiwalnym™**
1 innych przepisach™***,

W zalezno$ci od zakresu zbieranych danych, odbiorcami powierzonych danych moga
by¢ podmioty uprawnione na podstawie przepisOw prawa oraz podmioty wykonujacy
zadania na zlecenie administratora danych (w zakresie wynikajacym z zawartych umow).

CZESC IV — SZCZEGOLNE PRZYPADKI PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

1.

2.

Zasady przetwarzania danych osobowych w zwigzku z Ustawag o ewidencji
ludnosci******* — _  ydostepniono w formie odrgbnego pliku pod adresem
https://radlin.pl/zpdo/plik-001.pdf.

Zasady przetwarzania danych osobowych w zwigzku z Ustawg o dowodach
osobistych*###**** — _ ydostepniono w formie odrgbnego pliku pod adresem
https://radlin.pl/zpdo/plik-002.pdf.

Zasady przetwarzania danych osobowych w zwigzku z Ustawg prawo o aktach stanu
cywilnego***#*# &% | [Jstawg o zmianie imienia 1 nazwiska***#*****x* _ ydostepniono
w formie odrebnego pliku pod adresem https://radlin.pl/zpdo/plik-003.pdf.

CZESC V — POLITYKA PRYWATNOSCI DOT. UZYTKOWNIKOW SERWISOW
INTERNETOWYCH, KTORYCH WYDAWCA JEST MIASTO RADLIN

1.

Transmisja danych pomigdzy uzytkownikami a serwisami miejskimi zasadniczo odbywa
si¢ w formie szyfrowanej tj. HTTPS. Moga jednak zdarzy¢ si¢ przypadki kiedy transmisja
nie jest szyfrowana tj. HTTP. Rodzaj potaczenia (transmisji danych) sygnalizowany jest
przez oprogramowanie wykorzystywane przez uzytkownikow.

Przechowywane s3 zapytania HTTPS/HTTP kierowane do serwera, tzw. logi.
Sa one tworzone automatycznie. W logach serwera zapisywane sa m.in. publiczny adres IP
komputera z ktérego nadeszio zapytanie; nazwa stacji klienta; czas nadejsScia zapytania;
zadanie HTTPS/HTTP; kod odpowiedzi HTTPS/HTTP; liczba wystanych przez serwer
bajtow;adres URL strony poprzednio odwiedzanej przez uzytkownika (referer link);
informacja o przegladarce uzytkownika; informacja o btgdach, jakie nastapity przy realizacji
transakcji HTTPS/HTTP. Logi przechowywane sg przez czas nieokreslony. Zasadniczo logi
stuza do administrowania serwisem i w tym celu sa okazjonalnie analizowane. Na podstawie
plikow logoéw generowane sg rowniez statystyki.

Serwisy miejskie wykorzystuja pliki cookies. Ich celem jest w szczego6lnosci dostosowanie
zawartosci do indywidualnych potrzeb uzytkownika, tworzenie statystyk, utrzymania sesji
oraz inne przestanki wynikajace z przyczyn technologicznych. Uzytkownik ma mozliwosci
okreslenia warunkéw 1 zasad przechowywania plikdéw cookies. Informacji o mozliwosci
1 sposobach obstugi plikow cookies nalezy szuka¢ w dokumentacji uzywanej przegladarki
internetowej. Szczegdlowe zasady dot. stosowania plikdéw cookies okresla Zarzadzenie
Burmistrza**#*#####%% dostepne pod adresem https://radlin.pl/zpdo/plik-004.pdf.

4. Serwisy miejskie zawieraja odnos$niki do innych stron. Miasto Radlin nie ponosi
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odpowiedzialno$ci za zasady zachowania prywatno$ci obowigzujace na tych stronach.
Zaleca sie, by po przejsciu na inne strony, zapozna¢ si¢ z politykami 1 zasadami tam
obowigzujacymi.

Wszelkie pytania dot. ochrony danych osobowych oraz zadania dot. realizacji praw
przystugujacych osobom ktorych dane dotycza, nalezy kierowac¢ do Inspektora Ochrony
Danych (telefon 324590235, e-mail iod@radlin.pl). Jezeli sprawa dotyczy Osrodka Pomocy
Spolecznej w Radlinie nalezy kontaktowa¢ si¢ bezposrednio z ta jednostka (telefon 324567363,

e-mail ops@radlin.pl).

Zasady przetwarzana danych w uproszczonej, opisowej formie przedstawiono w gazecie
samorzadowej ,,Biuletyn RADLIN” (wydanie nr 4/2019). Artykut w sposob ogolny przedstawia
w jaki sposéb postepuje sie¢ z danymi w Miesécie. Publikacje mozna pobra¢ pod adresem
https://radlin.pl/zpdo/plik-005.pdf.

PRZYPISY:

*Ze wzgledow organizacyjnych w Osrodku Pomocy Spotecznej w Radlinie obowiazujg odrebne zasady przetwarzania
danych - zasady opublikowano pod adresem http://ops.radlin.pl/.

**Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych).

***Ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

****¥W tym Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjne;j,
jednolitych rzeczowych wykazdw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych.

*H*EEW kontekscie Dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/680 z dnia 27 kwietnia 2016 r.

w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych przez wlasciwe organy do celow
zapobiegania przestepczosci, prowadzenia postepowan przygotowawczych, wykrywania i $cigania czynow
zabronionych i wykonywania kar, w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylajaca decyzj¢ ramowa
Rady 2008/977/WSiSW oraz Ustawy z dnia 14 grudnia 2018 r. o ochronie danych osobowych przetwarzanych w
zwiazku z zapobieganiem i zwalczaniem przestepczosci.

***kx*k*Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o strazach gminnych.

*Hkx*k**Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci.

stk Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych.
FasrsrkktUstawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego.
FassckikkUstawa z dnia 17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska.

FAdoRskkx Zarzadzenie nr S.0050.0060.2013 Burmistrza Radlina z dnia 05 kwietnia 2013 r. w sprawie wprowadzenia
polityki prywatnosci dot. uzytkownikow stron internetowych, ktdérych wydawca jest Miasto Radlin.

Wersja dokumentu z dnia 15 lipea 2019 roku.
Aktualno$¢ pliku mozna sprawi¢ na stronie https://radlin.pl/zpdo/.
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